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Vstupte na záložku Osobní údaje – Přehled 

osobních údajů 

Změnu ohlásíte 

„zafajkováním“ pole 

Umožnit změny. 

Na jednotlivých záložkách nyní vidíte hlavní 

osobní údaje, které škola eviduje a jejichž 

změnu je třeba oznamovat. 

U položek, které můžete měnit, se zobrazí políčko, do 

kterého je možné psát a upravovat původní text. 

Změny v bydlišti a v údajích zákonných zástupců může 

provést plnoletý žák, u neplnoletých žáků pouze zákonný 

zástupce. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Provedete opravu všech nesprávných údajů (zde 

např. telefon na matku). 

2) Na záložce Poznámka k žádosti připojíte 

komentář ke změnám, např. od kdy platí. 

3) Vše uložíte. 

Dokud třídní učitel nebo správce systému změny 

nepotvrdí, jsou tyto změny barevně zvýrazněny. 

Oznámení změn neznamená, že budou automaticky akceptovány – v některých případech si bude třídní učitel změny 

ověřovat nebo požadovat jejich doložení (typicky u změny trvalého bydliště). 

Změnu údajů, které nelze tímto způsobem měnit (zejména jméno a příjmení žáka, občanství žáka) je třeba oznamovat 

osobně třídnímu učiteli a prokázat příslušným dokladem.  


